CANIiK BELEDIYE BASKANLIGI
DIS iLiSKILER MUDURLUGU
KURULUS, GOREV, YETKI, SORUMLULUK
CALISMA USUL VE ESASLARINA ILiSKIN YONETMELIiK

BiRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler
Amacg ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu yénetmeligin amaci Dis Iliskiler Midirliginin kurulus, gérev, yetki ve sorumluluklari
ile calisma usul ve esaslarini dizenlemektir.

Yasal dayanak

MADDE 2- (1) Bu yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu ve ilgili diger mevzuata dayanilarak
hazirlanmistir.

Kurulug
MADDE 3- (1) Canik Belediyesi Dis lliskiler Midiirligii Canik Belediye Meclisinin 05.11.2014 tarih ve 63
nolu karari ile kurulmustur. Dis Iliskiler Mudirligi; bir miadir ve yeteri kadar (st sorumluya bagh olarak

gérev yapan Dis Iliskiler Biirosu, Uluslararasi Projeler Biirosu ile idari ve Mali Isler Biirosundan olusur.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu Yonetmelikte gegen;

a) Belediye: Canik Belediyesini,

b) Baskanlik: Canik Belediye Baskanhdini,

) Mudurluk: Dis iliskiler Mudarlagind,

¢) Personel: Dis iliskiler Mudirligiinde gérevli tiim personeli ifade eder.

IKINCI BOLUM
Gorev Yetki ve Sorumluluk

Gorevleri
MADDE 5- (A) Dis iliskiler Midirliginin gérevleri;

1) Belediyemiz ile uluslararasi kurum, kurulus, dernek ve vakiflar arasinda mevcut iliskilerin
gelistirilmesini ve yeni iliskilerin kurulmasini saglamak; bu kapsamda her tirli is, islem, galisma ve

etkinlikleri diizenlemek; temsil, katihm, esglidim ve isbirligini saglamak,

2) Belediyemizin dig Ulkeler, dis llke temsilcilikleri ve bagli kuruluslari ile iliskiler baglaminda her tarli
is ve islemleri ylritmek,

3) Belediyemizin Uye oldugu ve olacadi ag, dernek ve vakif blinyesindeki etkinliklerimizi yuritmek,



4) Uluslararasi kural ve anlasmalara gore kurulmus kurum ve kuruluslarda Belediyenin temsilini
olanakl kilan iligkileri kurmak,

5) Canik ilcesi ile diinya kentleri arasinda kardes kent iliskileri kurmak, mevcut iliskileri gelistirmek,
farkli kdltdrlerin birbirlerini tanimasini temin etmek, halklar arasinda kardeslik duygusunu gelistirecek
etkinlikler dizenlemek, projeler gelistirmek,

6) Belediyemizi ve yapilan galismalar tanitmak amaciyla yazih, gbérsel, sunum materyalleri ve web
sayfasl hazirlamak, gevirilerini yapmak, sosyal medya aracilidi ile duyurmak,

7) Belediyemize gelen ya da belediyemizce gonderilecek yabanci dildeki belgelerin gevirisini yaparak
ilgili birimlere ulastiriimasini saglamak,

8) Uluslararasi kurum, kurulus, dernek, vakiflarin yararlanilabilir galisma ve projelerini izlemek, ortak
galisma ve projeler hazirlamak, yirtutmek, isbirligi saglamak,

9) Belediyecilik faaliyetleri ile ilgili dinyada érnek, model, deneyim, program ve projelerini izlemek,
degerlendirmek ve Baskanliga oneriler hazirlamak,

10) Dis basinda Belediyemizi ve ilgili konulari izlemek ve ilgili birimlere raporlamak,

11) Uluslararasi hibe kaynaklari ile finanse edilebilecek konulari izleyerek tekil ya da ortakli
hazirlanabilecek projeleri ilgili birimlerimize iletmek,

12) Belediyemiz birimlerince hazirlanacak ve yuritilecek uluslararasi ya da yabanci finans kaynakli
projelerin koordinasyonunu saglamak,

13) Belediyemize gelen yabanci konuklari agirlamak, programlarini yapmak ve ilgililerle gériismelerini
saglamak,

14) Belediyemiz adina yurtdisi inceleme ve temas icin gdérevlendirilen yoneticilerin yurtdisi cikis
islemlerini yapmak,

15) Baskanlik Makamini ziyaret eden konuklar ile yurtdisinda ziyaret edilen makam ve Kisiler igin
tanitim ve hatira amacli hediyeyi hazir bulundurmak ve sunmak,

16) Hemsehri Dernekleri, Sivil Toplum Kuruluslari, Kamu Yararina Dernek ve Vakiflar, Kamu
Kurumlari, Kalkinma Ajanslari, Koordinasyon Ajanslari ve Ozel sirketlerle koordinasyon ve igbirligini
sadlayarak ortak projeler gelistirmek ve uygulamalarda bulunmak,

17) Canik Belediyesi ile Kaymakamlik, Milli Egitim Mudurltgu, Valilik, Samsun Blyulksehir Belediyesi,
Belediye Birlikleri ve Bakanliklar arasinda isbirligi ve koordinasyonu saglamak,

18) Samsun Biiyliksehir Belediyesi ve merkezi hiikiimetin diger birimlerinin Canik Ilgesine yapacagi
yatinmlar konusunda bilgilendirici ve yénlendirici rol almak,

19) Uluslararasi barisa katki saglamak, mazlum ve maddur cografyalarda her tirll insani yardim
programlari diizenlemek, Ulkemizde misafir bulunan uluslararasi 6grencilerle, dernek, vakif, kurum ve
kuruluglarla program yapmak veya ortak projeler ytritmek,

20) Is adamlarinin ticaret alanindaki degisim, gelisim ve isbirligini saglamak, sehir ve Glkelerin
gelismesinde katkida bulunmak, uluslararasi organizasyonlar, projeler, turlar yapmak,



21) Gelecekteki yerel yonetim sorunlarinin ¢éziimtne yodnelik hazirhk amaclh yurt disina Ust dlzey
o6grenciler géndermek ve ihtisas sahibi olmalari icin her tlrli katkiyr yapmak,

22) Uluslararasi kurulus, kardes kent ve diger diinya kentlerinden gelecek misafirleri agirlamak, gerekli
programlari yapmak, motivasyonlarini ve yetkililerle gérismelerini saglamak,

23) Ulusal ve uluslararasi acik oturum, sempozyum, téren ve festivallere katilmak, Canik Belediyesini
temsilen calismalarda bulunmak.

24) Yurt igindeki ve yurtdisindaki belediyeler, sivil toplum kuruluslari, dernek ve vakiflarla gerektiginde iyi
niyet ve isbirligi protokollerini koordine etmek.

Midiiriin gorev yetki ve sorumlulugu

MADDE 6- (A) Dis iliskiler Mudiirii gérev ve hizmetlerinden 6tiir(i Belediye Baskani veya bagh oldugu
Baskan Yardimcisina karsi sorumlu olup;

1) Bu Yonetmelikte belirtilen Mudurlik gorevlerinin ilgili mevzuata uygun, etkili, ekonomik ve verimli
ylruttlmesini saglamak,

2) Mudurligun gorev alanina giren konularla ilgili mevzuati, yargi kararlarini ve yayinlari takip etmek,
personelini bilgilendirmek ve egitmek,

3) Mudurlik gorevlerinin kapsamina giren btin isleri sevk ve idare ederek gereken denetimleri
yapmak,

4) Personelinin tim 6zlik islemlerinin ytritimint saglamak,

5) ilgili Yénetmelige uygun olarak Midirligin tasinir kayit ve kontrol yetkililerini belirlemek; tasinir
islemlerinin gergeklestirilmesini saglamak,

6) Mudurligun calisma ve stratejik planlarinin, faaliyet raporlarinin, performans degerlendirmesine
esas olacak rapor ve istatistiklerin olusturulmasi; siirec analizleri, uygulamaya iliskin degerlendirme ve
sonuglar Uretilerek uygulamaya gegirilmesi galismalarini ylrtitmek,

7) Mudurligun genel is ytratima konularinda ilgili ve yetkili mercilere Mudurlik gorist hazirlamak,

8) Mudurligun gider butge taslagini hazirlatmak,

9) Harcama yetkilisi olarak, 5018 sayili yasada belirlenen is ve islemleri gerceklestirmek.

10) ihale yetkilisi olarak, ilgili yasada belirlenen is ve islemlerin gerceklestiriimesini saglamak.

11) Disiplin amiri sifatiyla ilgili mevzuat gergevesinde hareket etmek.

12) Calisma alanina giren ve Baskanlik Makaminca verilen diger gérevleri yapmak ile gérevli ve
yetkilidir.

13) Dis iliskiler Midirliiga ile diger Midirlikler arasinda koordinasyonu saglar.



Ust sorumlunun goérev yetki ve sorumluluklari
MADDE 7- (A) Ust Sorumlu;

1) Kendisine baglanan birolarin is ve islemlerinin ilgili mevzuat ile Midarden alacag talimat ve
yetkiler gergevesinde uygun, etkili, ekonomik ve verimli yuritilmesini saglamak.

2) Mudardn goérevlerine yardimcr olmak Gzere gorevli ve yetkilidir.
3) Mudure karsi sorumludur.

Biiro sorumlusunun gorev yetki ve sorumluluklari

MADDE 8- (A) Bliro Sorumlusu;

1) Kendisine badlanan bironun is ve islemlerinin ilgili mevzuat ile Mudar ve bagli oldugu st
sorumludan alacadi talimat ve yetkiler gercevesinde uygun, etkili, ekonomik ve verimli ytritilmesini
saglamak ile gorevli ve yetkilidir.

2) Biiroya ait is ve islemlerden Ust Sorumlu ve Miidire karsi sorumludur.

Dis iliskiler biirosu
MADDE 9- (A) Dis iliskiler Biirosu;

1) Belediyemiz ile ulusal/uluslararasi kurum, kurulus, dernek, vakif ve sivil toplum kuruluslari

arasinda mevcut iliskilerin gelistirilmesini ve yeni iliskilerin kurulmasini saglamak; bu kapsamda her tirlG

is, islem, calisma ve etkinlikleri diizenlemek; temsil, katihm, esgidim ve isbirligini saglamak,

2) Belediyemizin dis Ulkeler, dis tlke temsilcilikleri ve bagh kuruluslari ile iliskiler baglaminda her tirla
is ve islemleri ylritmek,

3) Belediyemizin Uye oldugu ve olacadi ag ve sivil toplum kuruluslarinin bliinyesindeki etkinliklerimizi
yluritmek,

4) Uluslararasi kural ve anlasmalara gore kurulmug STK'lar ve kurullarda Belediyenin temsilini
olanakl kilan iligkileri kurmak,

5) Canik Ilcesi ile diinya kentleri arasinda kardes kent iliskileri kurmak, mevcut iliskileri gelistirmek,

6) Belediyemizi ve yapilan calismalar tanitmak amaciyla yazili ve gérsel sunum materyalleri
hazirlamak, gevirilerini yapmak, sosyal medya aracilidi ile duyurmak,

7) Belediyemize gelen ya da belediyemizce génderilecek yabanci dildeki belgelerin gevirisini yaparak
ilgili birimlere ulastiriimasini saglamak,

8) Dis basinda Belediyemizi ve ilgili konular izlemek ve ilgili birimlere raporlamak,

9) Belediyemize gelen yabanci konuklari adirlamak, programlarini yapmak ve ilgililerle gériismelerini
saglamak,



10) Belediyemiz adina yurtdisi inceleme, temas igin gorevlendirilen ydneticilerin yurtdisi gikis
islemlerini yapmak,

11) Baskanlik makamini ziyaret eden konuklar ile yurtdisinda ziyaret edilen makam ve Kkisiler igin
tanitim ve hatira amacl hediyeyi hazir bulundurmak ve sunmak,

12) Mudurlik tarafindan verilen benzer gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.
Uluslararasi projeler biirosu
MADDE 10- (A) Uluslararasi Projeler Blrosu;

1) Uluslararasi kurum, kurulus, sivil toplum kuruluglari, dernek ve vakiflarin yararlanilabilir galisma ve
projelerini izlemek, ortak calisma ve projeler hazirlamak, yuritmek, isbirligi saglamak,

2) Belediyecilik faaliyetleri ile ilgili dinyada 6rnek, model, deneyim, program ve projelerini izlemek,
degerlendirmek ve Baskanliga oneriler hazirlamak,

3) Uluslararasi hibe kaynaklar ile finanse edilebilecek konulari izleyerek, tekil ya da ortakh
hazirlanabilecek projeleri ilgili birimlerimize iletmek,

4) Belediyemiz birimlerince hazirlanacak ve yUritllecek uluslararasi ya da yabanci finans kaynakli
projelerin koordinasyonunu saglamak,

5) Muadirlik tarafindan verilen benzer gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.
idari ve mali isler biirosu
MADDE 11- (A) idari ve Mali Isler Biirosu;

1) Madarlagan tim yazismalarini, gelen-giden ve zimmetli evrak kayit ve dagitimini yapmak;
dosyalama dulizeni ve Midurlik arsivini olusturmak,

2) Her turlG genelge, teblig, yonetmelik ve Baskanlik emirlerini ilgili personele duyurmak,
3) Personelin her turlt 6zlik islerinin tam ve zamaninda yapilmasini saglamak,
4) Muduarlugin gider bitge taslagini, stratejik ve calisma planlarini, faaliyet raporlarini hazirlamak,

5) Bir harcama birimi olarak Mudurligiun her tirli mali is ve islemlerini ilgili mevzuata gore
yuritmek,

6) Ihale mevzuatina gére gerekli is ve islemleri yapmak,

7) Gorev alanina giren ve Midurlik tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.



UCUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler

Yiirirliuk

MADDE 12- (A) Bu Yoénetmelik Belediye Meclisince kabul edilip yayimlandiktan sonra yurtrlige girer.

Yiiriitme

MADDE 13- (A) Bu Ydnetmelik hiikiimlerini Canik Belediye Baskani yuratir.



